Miss DECLARACAO DE
TOMADOR

Menu Principal
- R
& Contribuinte

@ Tomadores Compartiliados
@ MWota Fiscal

1. Clique no botdo DECLARAGAO.

2. No menu que surgir clique em DECLARAGAO TOMADOR.

& y Declaraco Tomador

~/ Informativo Fiscal

Eu Tomador

|Il| e

- | Guias de Pagamento

A Relatorios

ﬁ Consultar Lancamentos

.| Certidoes

vy

L,;' Configuragies Gerais

Depois de realizar as operagdes acima, vocé sera direcionado a uma nova pagina onde serdao
registrados os movimentos gerados. E necessario verificar se ja existe o més do movimento

gerado e, para consultar, selecione o més desejado como estd no destaque e depois clique
em pesquisar.

# | Declaragao de Servigos Tomados £

Abra um novo movimento ou selecione um movimento ja existente. Em seguida, lance as notas fiscais e/ou feche o movimento aberto.

Tipo Escritura Ano*

01 - Normal - 2020

Més

QOutubro - 2, Pesquisar

Nenhum resultado encontrado!

Se o retorno for como a imagem abaixo, dizendo que nao existe nenhum movimento
encontrado, significa que para o més desejado do lancamento ndo foi aberto ainda.

SR ——

Nenhum resultado encontrado!



Para gerar o movimento clique no botdo “NOVO MOVIMENTO" I Nows Moviiriento
Ao clicar em Novo Movimento, vocé sera redirecionado para outra pagina onde vocé deve

selecionar o més que desejar abrir, selecionar o tipo de escrituragdo (que deve ser Normal,
quando for o lancamento das notas).

Novo Movimento

Depois de selecionar o més clique em
SALVAR.

Tipo Escritura *

01 - Normal -
Ano* Més *
2020 Outubro -

Confirmacdo necessaria... Ira aparecer uma nova janela onde vocé
deve confirmar clicando em SIM.

£ Deseja realmente salvar este registro?

< Sim & Ndo

-

N

Novo Movimento

Depois de gerado o movimento clique em
DECLARAR.

e Cadastro efetuado com sucesso!

Tipo Escritura *
01 - Narmal -
Ano * Més *

2020 Outubro -



Nesta tela ficara os registros das notas lancadas, e temos 3 (Trés) opgoes para realizar a
DECLARACAO:

+ Importar Notas . | Importar Arquivo 4= Voltar -ﬁ !/ Declaragao de Servicos Tomados <

Adicione novas notas fiscais ao movimento selecionado.

Tipo Escritura Ano Més
01 - Normal 2020 Qutubro
Numero Data Emisséao
£ &, Pesquisar

N

Nenhum resultado encontrado!

1 - Utilizando o botao Importar Notas: nessa opc¢ao o contribuinte pode importar as notas
fiscais da base de dados da prefeitura onde ele (tomador) foi citado. Logo apés clicar nessa
opcao, uma tela de importagdo sera apresentada onde o contribuinte devera pesquisar,
através do botao Pesquisar, as notas em que ele foi citado como tomador. Ap0s isso, devera
selecionar as notas que queira declarar através do Quadro na ultima coluna do lado direito
da tela. Assim, posteriormente, clicar no botdo Aceitar para registrar a declaragdo as notas
fiscais selecionadas.

e <

Selecione uma ou mais Notas Fiscais para importagdo

Tipo Escritura Ano Més
01-Normal 2020 Outubro
NUmero Data Emisséo
o}

2, Pesquisar

Nenhum resultado encontrado!

2 - Utilizando o botao Adicionar: nessa opgao o contribuinte pode adicionar manualmente
as notas fiscais. Como exemplo abaixo vocé deve preencher todos os campos, em especial
com o (*). Os campos espécie, serie, sdo a natureza da nota, Ex. Prestacao de servicos; Nota
Avulsa; etc. Quando digitar o CNPJ da empresa que prestou o servico, clique no botdo ao
lado com um desenho de Lupa, que ele ira realizar uma pesquisa para ver se esse contribuinte
ja tem cadastro no sistema. Caso a busca nao lhe der retorno preencha os dados
manualmente. Essa operacao sera necessaria uma Unica vez, pois no préximo lancamento a
busca ira Ihe retornar os dados cadastrados.




Declarar Servigo Tomado

Tipo Escritura Ano Més
01 - Normal 2020 Outubro

= |dentificagdo da Nota

Espécie * Serie "

Prestacdo de Servigo - Nota Fiscal Eletrénica -
Dt. Emissdo * Numere ~

23/10/2020 n @

Competéncia *

01/10/2020 n @

== Prestador de Servigos

Tipo

Fisica lél Juridica Estrangeiro

CNPJ *

Razdo Social Inscr. Est

Nome Fantasia Inser. Mun.

CEP* Logradoure ™ Ndamero *
Complemento Bairro *

Estado ™ Cidade *
SP -

E-mail

Telefone Fax

Exigibilidade ISS *

Exigivel -

Regime Tributagdo *

N&o Possui -

Tipo de ISSQN *

03 - Sobre Faturamento -

Optante Simples? ” Recebe Incentive? *

X Nio X Nio

Nos campos abaixo sera necessario selecionar a atividade que a empresa exerceu de acordo
com o item de servico da lei 116. Para pesquisar clique no desenho da Lupa na frente da
atividade e pesquise na janela que ira abrir. No campo Discriminagao dos Servicos, o
contribuinte vai discriminar os servicos da nota fiscal que ele esta declarando informando
também a quantidade dos servigos e o valor unitario. Apds isso, ele deve clicar sobre o botao
Adicionar. Alguns campos apresentam o simbolo @  onde o cliente pode tirar alguma
duvida do campo selecionado.



= Tributagéo dos Servigos Prestados Insercéo de Atividades de acordo com a Lei Municipal

Atividade Municipal *

Grupo: Desdobro:

Imposto Retido? Item LC 116/2003: 07.02 Descrigao: |, Pesquisar

. LC 116/2003 Descrigéo da Atividade Atividade Municipal

Nenhum resultado encontradol

Local de Prestagao Outro Pais?
SP »  MARTINOPOLIS % Nao
Municipio de incidéncia do 155: . (7]
Aliguota
5,00 %
o
= Discriminacéo dos Servigos
Descrigao *
oy
Un.Med. * Qtde Vir.Unit. * Total
UN 1,00 0,00 0,00

&4 Adicionar

I I O S S N N R

Nenhum resultade encontrado!

Depois de preenchido os dados, clique em Salvar para confirmar a operacao. Se o sistema
nao retornar para a tela de Declaracao de Servicos Tomados, utiliza-se do botao Voltar. Feito
isso a nota estara langada no més desejado. Se houver mais notas para serem lancadas, clique
em Adicionar e lance normalmente as outras notas.

3 - Utilizando o botao Importar Arquivo: ao clicar sobre esse botdo, o contribuinte podera

importar o arquivo .xml da nota fiscal a qual ndo pertence a base de dados da prefeitura,
porém devera declara-la. Lembrando que o arquivo devera estar no padrao ABRASF.

4= Voltar

Selecione o arquivo xml e realize o upload. Tamanho maximo 4MB.

I 4 Selecionar Arquivo I + Upload I @ Cancel _

Depois de finalizado, volte na tela inicial de pesquisa de movimento e pesquise o més da

declaracao a qual o contribuinte esta informando. Apods isso, clique no més desejado e em
seguida em FECHAR MOVIMENTO.

Abra um novo movimento ou selecione um movimento ja existente. Em seguida, lance as notas fiscais e/ou feche o movimento aberto.

Tipo Escritura Ano *

01 - Normal - 2020
Més

Qutubro - |2, Pesquisar

0,00 0,00 0,00 Néo

01 - Normal 2020 Qutubro



EMITIR GUIAS

Para emitir as guias clique no botdo Guia de Pagamento e depois em Emitir Guia de ISS.

Marque a opcao Servicos Tomados, selecione o més que realizou o lancamento e clique em
consultar.

Emitir Gula de Recolhimento de NFS-e

Escolha um exercicio, um més @ selecione 20 mencs uma NFS-@ para geragdo da guia de recolhimento,

A Conusltar

;:; i @

Note onde a imagem mostra a seta vermelha, ela indica que se vocé selecionar esse campo
todas as notas serdo selecionadas automaticamente. Basta clicar no botdo GERAR que sera
gerada uma guia com o montante de todas as notas. Se desejar um guia por nota, basta
selecionar nota por nota e clicar em GERAR, que serao geradas guias individuais.



